OA Obchodni akademie a vy$si odborna $kola Brno,
vOS Kotlarska, pfispévkova organizace

BRNO Kotlarska 9, 611 53 Brno

Skolni ¥ad predstavuje vnitini organiza¢ni normu, ktera navazuje na obecné platné piedpisy:
na zakon ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim a vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (§kolsky zakon) ve znéni pozdgjsich piedpisti a na vyhlasku MSMT &. 10/2005 Sb.
o vy$§im odborném vzdélavani ve znéni vyhlasky MSMT &. 470/2006 Sb.

§ 1 Obory vzdélavani a vzdélavaci programy

Obor vzdélavani Vzdélavaci program | Forma studia | Délka vzdélavani

Socialni prace a socidlni Socidlni price

pedagogika, 75-39-N/01 ’ denni, dalkova 3 roky

75-32-N/..

Obecné pravni ¢innost, | Ekonomicko-pravni

68-41- N/.. ¢innost, denni, dalkova 3 roky
68-41-N/03

Ekonomika Zahranicni obchod,

a podnikani, 63-41-N/08 denni 3 roky

63-41-N/..

Informacni sluzby Informacni sluzby a

a knihovnictvi, knihovnictvi, denni 3 roky

72-41-N/.. 72-41-N/02

§ 2 Prijimani ke vzdélavani

vychazi z platnych pravnich predpist, tj. zdkona ¢. 561/2004 Sb. (dale Skolsky zakon)
a vyhlaSky MSMT ¢. 10/2004 Sb. o vy$$im odborném vzdélavani ve znéni vyhlasky MSMT
¢. 470/2006 Sb. (dale vyhlaska).

Ke vzdélavani ve vyssi odborné Skole Ize piijmout uchazece, kteti ziskali stfedni vzdélani
S maturitni zkouskou a pfi pfijimacim fizeni splnili podminky pro pfijeti prokazanim
vhodnych schopnosti, védomosti, zajmt a zdravotni zptisobilosti.

Rozhodnuti o konani pfijimaciho fizeni, jeho formé, obsahu a jednotlivych kritériich ptijeti
pro uchazece stanovi feditel skoly pro nésledujici Skolni rok vzdy do 31. 10. kalendainiho
roku.

Ptijimaci fizeni podléha spravnimu fizeni, spravnimu fadu 500/2004 Sb., v platném znéni.

Reditel §koly mize ptijmout uchazece do vyssiho nez prvniho ro¢niku vzdélavani v souladu
s ustanovenim Skolského zédkona v platném znéni.



Studentem vyssi odborné Skoly se uchazec stava dnem zapisu ke vzdélavani (nejpozdéji do
31. fijna kalendainiho roku), pokud splnil v§echny podminky pfijimaciho fizeni, a to:
e podal prihlasku ke vzdélavani ve vyssi odborné skole v ptislusném terminu
(stanoveném feditelem Skoly),
e ziskal stiedni vzdélani ukoncené maturitni zkouskou,
e splnil kritéria pfijimaciho fizeni,
e zapsal se ke vzdélavani.

§ 3 Organizace vzdélavani
Organizace $kolniho roku

Skolni rok se ¢leni na zimni a letni obdobi. Zimni obdobi zagina 1. zati a konéi 31. ledna.
Letni obdobi zac¢ina 1. inora a kon¢i 31. srpna.
Zacatek a konec vyuky, pocet vyukovych tydnti, délka pfipravy na hodnoceni a hodnotici
obdobi jsou stanoveny v ucebnim planu akreditovaného vzdé€lavaciho programu a uptfesnény
Vv aktudlnim harmonogramu na dany skolni rok.

Zacatek vyuky: prvni tyden v zéfi (zimni obdobi), prvni tyden v tinoru (letni obdobi)

Délka vyuky: 16 tydnt (zimni obdobi), 16 tydni (letni obdobi) — s vyjimkou
posledniho obdobi

Hodnotici obdobi:  leden (zimni obdobi), kvéten, Cerven (letni obdobi) — dle rozpisu
hodnoceni

Skolni vyu€ovani ve Skolnim roce trva 40 tydni, z toho 32 tydni trva Skolni vyuka, 6 tydni je
ureno pro samostatné vzdélavani a k ziskani hodnoceni v fddném terminu a 2 tydny tvofi
Casova rezerva.

Organizace vyuky

Student vysSiho odborného studia navstévuje vyucovani podle dlouhodobého a aktuédlniho
rozvrhu hodin. Aktudlnim rozvrhem se rozumi ¢asova (denni) Uprava vyuky napi. v dobé
nepiitomnosti vyucujiciho a v dobé, kdy jsou plnény jiné aktudlni ukoly Skoly.

Prestavka na obéd i volna hodina v rozvrhu se chapou jako pieruseni vyuky.

Vyuka v dalkové formé vzdélavani se realizuje dle rozpisu konzultaci pro ptislusné obdobi
Skolniho roku.

. socialni prace (75-32-N/01) 1krat tydné v utery
. ekonomicko-pravni ¢innost (68-41-N/03)  1krat tydné v patek, vyjimecné v sobotu

Odborna praxe probiha dle ptislusného akreditovaného vzdélavaciho programu.

Vyucovaci jednotka teoretického vyu€ovani trva 45 minut, vyucovaci jednotka odborné praxe
trva 60 minut.

Organizace distancéniho vzdélavani pri omezeni piitomnosti studentii ve Skole

V ptipadé, kdy je nafizenim karantény nebo mimotaddnymi opatfenimi (Krajské hygienické
stanice, Ministerstva zdravotnictvi, usnesenim Vlady CR) znemoZnéna osobni piitomnost
studentil ve Skole, pak je vzdélavani studentll organizovano takto:



a) Prezenéni vyuka je Vv piipadé, Ze se opatfeni ¢i karanténa tyka pouze omezeného poctu
studentll, ktery nepiekro¢i 50 % zakid konkrétni tfidy ¢i oddé€leni, pokracuje vyuka
téch, ktefi zistavaji ve $kole, b&znym zptsobem. Skola nema povinnost poskytovat
vzdélavani distancnim zplisobem a postupuje obdobné jako v bézné situaci, kdy
studenti nejsou pritomni ve Skole, napi. z diivodii nemoci. Studentim bude v ramci
organizanich moznosti poskytnuta studijni podpora na dalku (zasilani materidli a
ukoli ¢1 vyukovych plant na dané obdobi).

b) SmiSena vyuka probiha v pfipad¢€, Ze se onemocnéni ¢i karanténa tyka vice nez 50 %
studenti konkrétni studijni skupiny. Vzdélavani studentii, kterym je omezena osobni
pfitomnost na vzdélavani, je zajisténo vzdélavani distanénim zplsobem. Ostatni
studenti pokracuji v prezen¢nim vzdélavani.

c) Distanéni vyuka probiha z diivodu nafizeni karantény, mimofadného opatieni Krajské
hygienické stanice nebo ploSnym opatienim Ministerstva zdravotnictvi, kdy je
studentim zakazana osobni piitomnost ve $kole. Skola poskytuje pro tyto studenty
(studijni skupiny) vzdélavani vyhradné distanénim zpisobem. Pokud je zakazana
piitomnost vSech studentt, pfechazi na distan¢ni vyuku cela skola. Distan¢ni vyuka je
ptizpusobena jak individualnim podminkam jednotlivych studentd, tak personalnim a
technickym moznostem $koly.

Formy vzdélavani distanénim zpiisobem

a) On-line vyuka je zpusob vzdélavani na dalku. Probiha vyuzitim informacénich a
komunikacnich prostfedki prostfednictvim internetu za podpory digitalnich a
softwarovych nastroji.

Synchronni vyuka pfedstavuje propojeni ucitele se studenty vyuzitim
komunikaéni platformy Google Apps (METT) v redlném (stejném) case.
Skupina studenti ve stejny Cas na stejném virtualnim misté pracuje za
pritomnosti ucitele na zadaném tkolu (MEET).

Asynchronni vyuka je piipad, kdy student pracuje v jim zvoleném cCase
vlastnim tempem na zadaném ukolu. S ostatnimi studenty a pedagogem se
online nepotkava. Tyto ukoly jsou zaddvany a odevzdavany prostiednictvim
Google Apps (vyuziti udebna/classroom) a Moodle. Skola bude pfi
asynchronni vyuce pouZivat také informaéni systém Skola OnLine.

d) Off-line vyuka piedstavuje zpusob vzdélavani na dalku, ktery neprobiha pies internet
a k realizaci nejsou potfebné informacni a komunikacni technologie. Jednd se o
samostudium a plnéni kol z uc¢ebnic a u¢ebnich materiald ¢i pracovnich listl. Miize
se také jednat o plnéni praktickych ukoli — Kreativni prace, aplikace znalosti a
dovednosti v praxi, projekty zaméfené na samostatnou praci studenta ¢i na rozvoj
kompetenci (vytvaieni portfolia atd.) Zadavani tkoli pfi off-line vyuce bude probihat
pisemné, telefonicky ve specifickych piipadech i osobné.

Platforma, rozsah a rozvrh distan¢ni vyuky

a) Zakladni platformou pro vzdélavani studenti jsou aplikace Google Apps, Moodle a
$kolni informaéni systém Skola OnLine. Vsichni studenti maji ziizené 8kolni Gty do
aplikace Google Apps a jsou povinni tyto ucty pouzivat ke vzdelavani.

b) Vzdélavani distanénim zplisobem je uskutecnovano podle prislusného akreditovaného
vzdélavaciho programu v mife, které odpovidaji okolnostem.

€) Rozvrh distan¢ni vyuky uréuje feditel skoly nebo jim povéfeny zastupce. Zaroven
stanovi frekvenci distanéniho vzd€lavani studentli synchronni formou. Synchronni
vyuka probiha podle platného rozvrhu pro Skolni rok. Vyukové hodiny synchronni
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vyuky jsou studentovi sdéleny s predstihem alespon tii dnti formou zapisu v osobnim
rozvrhu studenta v informa¢nim systému Skola OnLine, studentim dalkové formy
prostiednictvim aplikace Google Apps.

d) Synchronni a asynchronni forma on-line vyuky se musi fidit konkrétnimi podminkami
Skoly i studentd.

Uckast Zaka na vzdélavani distanénim zpisobem

a) Ucast na distanéni vyuce, popf. smiseni vyuce je pro studenty povinna. Za absenci se
povazuje nepiitomnost studenta ve skole.

b) Po celou dobu trvani synchronni vyuky (MEETu) musi byt student prokazatelné
pritomen, identifikovan a plnit pokyny vyucujiciho.

c) Za absenci studenta se v piipadé synchronni vyuky povazuje neucast na MEETu.

d) Probiranou latku si studenti musi neprodlené dle svych moznosti doplnit, stejné jako
Vv piipad€ nemoci za bézné prezencni vyuky.

Technické zajiSténi vzdélavani distanénim zptisobem
a) Neni-li student vybaven technickymi prostiedky pro distanéni vzdélavani, oznami
absenci techniky pro vzdélavani distanénim zplisobem vedoucimu studijni skupiny,
ktery tuto skutecnost sdéli vedeni skoly.
b) Student je povinen neprodlené oznamit uciteli poruchu zatizeni, které vyuziva pro
distan¢ni vzdelavani, véetné lhuty, kdy si zajisti zjednani népravy.

Zpisob hodnoceni studenta

a) Hodnoceni studenta pii distanénim vzdélavani musi byt v souladu s pravidly
nastavenymi v platné akreditaci vzdélavaciho programu.

b) Hlavni ucel hodnoceni pii distanéni vyuce je motivace studenta Kk uceni a ziskavani
novych znalosti a dovednosti.

c) Ucitelé priabézné monitoruji zapojeni do vyuky a aktivity vSech studentd, poskytuji
jim pravidelnou zpétnou vazbu (napf. upozornéni na nesplnény ukol v prostiedi
Google Classroom, Moodle).

Ochrana osobnich adaji pri distan¢ni vyuce

a) Skola jako sprivce osobnich tidajii zpracovava pro Glely realizace distanéniho
zpusobu vzdélavani osobni udaje studentl, a to jejich telefonni ¢islo, e-mailovou
adresu a uzivatelskd jména na komunika¢nich platforméch specifikovanych vyse.
Pravnim diivodem zpracovani je plnéni zakonnych povinnosti dle ustanoveni § 184a
zdkona €. 561/2004 Sb., vplatném znéni a plnéni Ukold ve vefejném zajmu
spocivajicich v zajisténi distancniho zplisobu vzdélavani. Osobni udaje studentt
mohou byt pfeddny pouze zpracovatelim osobnich udaji.

b) Studenttim se béhem distanéni vyuky zakazuje pofizovani fotografii nebo
videozaznaml ostatnich studentli a uciteli bez jejich vyslovného a pisemného
souhlasu. V ptipad¢ udé€leni souhlasu s pofizenim zaznamu pro osobni pottebu vyuky
studenta nesmi byt takto ziskané zaznamy zadnym zpisobem dale Sifeny a
zptistupnény.

C) Ze synchronni vyuky mtize ucitel potidit zaznam, ktery nasledné zpfistupni studenttim
dané studijni skupiny, ktefi ho mohou vyuzit pouze pro osobni potiecbu a nesmi takto
ziskany zaznam déle §ifit a zpfistupniovat tfetim osobam.



Organizace vyucovaciho dne, zvonéni

Hodina Délka trvani vyucovaci hodiny

1. 8:00 — 8:45

2. 8:55-9:40

3. 10:00 — 10:45

4. 10:50 — 11:35, ptestavka na obédx
S. 11:40 — 12:25, prestavka na ob&dx
6. 12:30 — 13:15, prestavka na obédx
7. 13:20 — 14:05

8. 14:10 — 14:55

9. 15:00 — 15:45

10. 15:50 — 16:35

11. 16:40 —17:25

12. 17:30 - 18:15

13. 18:20 — 19:05

Moduly

Modul je zékladnim prvkem vzdélavaciho programu. Moduly se déli na povinné, povinné
volitelné a volitelné.

VSichni studenti absolvuji spolecny zéklad, ktery je vychodiskem pro dal§i odborné
vzdélavani. Student miize revidovat sviij piivodni vybér a prestoupit podle moznosti Skoly na
jiny vzdélavaci program na zéklad€ pisemné Zadosti, pokud je to v organiza¢nich moZnostech
Skoly.

Kazdy vyucujici modulu je povinen seznamit studenty v prvni vyucovaci hodiné (konzulta¢ni
hoding) vyu¢ovaného modulu s:

e 0obsahem modulu,

e pozadavky kladenymi na studenta v prubéhu daného obdobi véetné¢ podminek pro
udéleni hodnoceni,

e piidélenym poctem kreditli (u oboru s kreditnim systémem),

e seznamem povinné a doporucené literatury.

§ 4 Provoz a vnitini rezim Skoly

Vstupovat do odbornych uceben mohou studenti jen v pfitomnosti vyu€ujiciho. Otevirani
oken o prestavkach neni dovoleno, oteviena muze byt jen ventilace, intenzivni vétrani se
provadi béhem vyucovaci hodiny za ptitomnosti vyucujiciho.

Na odbornych exkurzich a akcich organizovanych Skolou je student povinen dodrZovat
pokyny pedagogického pracovnika, popt. osoby povéiené dozorem, a bez souhlasu se nesmi

vzdalit z uréeného mista.

§ 5 Prava studenti



Student ma pravo:

vzdélavat se podle Skolského zékona,

na dodrzovani zakladnich lidskych prav ve skole,

byt seznamen se vzdélavacim programem, formou vyuky, Skolnim fddem a s jeho
pfipadnymi zménami,

obratit se v ptipadé¢ jakéhokoliv problému na svého vedouciho studijni skupiny,
v zavaznéj$i véci na zastupce feditele ¢i feditele Skoly, Skolskou radu

na prestavky béhem vyuky podle platnych piedpist,

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

volit a byt volen do skolské rady,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy studentli, volit a byt do nich volen,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou
radu, ktefi jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organt
zabyvat,

vyuzivat zafizeni Skoly urcené k vyuce,

vyuzivat sluzeb Skolni knihovny, informaéniho centra a studovny v ramci jejich
provozni doby a v souladu s vyptjénim fadem,

vyuzivat bezdratové techniky WIFI dle kapacitnich a bezpecnostnich moznosti skoly,
avSak nema moznost pfipojeni PC a mobila do elektrické sité Skoly,

vyuzivat techniky pro pofizovani kopii dokument,

ucastnit se spolecenskych, kulturnich a sportovnich akci potadanych skolou,

pozadat vyucujiciho o konzultaci,

postoupit do vyssiho ro¢niku po splnéni predepsanych podminek klasifikace,

vyuzit v souladu se zasadami klasifikace opravné terminy zkousek,

pozéddat o opakovani ro¢niku, pferuseni studia, pfijeti do vysSSiho roc¢niku,
0 individualni vzd€lavaci plan nebo o uznani piedchoziho vzdélani,

zakon¢it studium absolutoriem dle platnych ptedpisil,

pozadat o snizeni vysSe Skolného z divodi slabé socialni situace.

§ 6 Povinnosti studenti

Student je povinen:

plnit fadné studijni povinnosti a fidit se pokyny vedeni Skoly a pedagogickych
pracovnikt Skoly,

ucastnit se pravidelné vyuky dle stanoveného rozvrhu,

zapojit se do distancniho vzdélavanti,

dodrzovat zasady spolecenského chovani,

dbat na osobni a pracovni hygienu

fidit se po celou dobu vzdélavani tematickym planem modulu, harmonogramem
Skolniho roku a sledovat informace zvetejiiované studentiim pisemnou 1 elektronickou
formou,

plnit pokyny vyucujicich v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

absolvovat minimalné 70 % ptedepsanych hodin vyuky. SniZeni tohoto procenta miize
povolit feditel Skoly ve vyjimecnych piipadech (viz individudlni vzdélavaci plan),
zapsat se v fadném terminu na zkousky ¢i zapocty,



radné a vas se omluvit v ptipad¢, ze se ke klasifikaci nemutize dostavit,

odevzdat v zadaném terminu zavérecnou absolventskou praci,

dodrzovat Skolni fad, provozni fady uceben, pifedpisy a smérnice o bezpe¢nosti
a ochrané zdravi pfi praci a protipozarni opatfeni, s nimiz byl sezndmen, pfi vSech
¢innostech organizovanych skolou,

do odbornych uceben vstupovat jen v piitomnosti vyu€ujiciho a musi dodrzovat
provozni fad odborné ucebny,

informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani,

oznamovat $kole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zékona a dal$i udaje, které
jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost studenta, a zmény v téchto
udajich,

neprodlené¢ ohlasit pracovnikim Skoly kazdy ptipad, kdy je na studenta vykonavan
natlak ze strany dalSich studentii nebo osob ucastnych na chodu skoly,

dbat na Cistotu a pofadek a pomahat pifi udrzovani poradku ve skole a jejim okoli,

ve Skolni jidelné se chovat ukaznéné a dodrzovat hygienicka a spole¢enska pravidla
stolovani a provozni fad jidelny,

hradit Skolné,

pti odborné praxi a exkurzich dbat presné¢ pokyni vyucujiciho a dalSich povérenych
pracovnikd,

V prib¢hu online vyuky dodrZzovat vyucovaci dobu, vénovat se Cinnostem, které
souvisi s vyukou, plnit pokyny vyucujiciho,

pouzivat ochranné prostiedky, dodrzovat aktualné platna natizeni a opatieni vzhledem
ke covid-19.

Studentim neni dovoleno:

koufit v prostorach $koly ani V jeji bezprostiedni blizkosti,

Vv prostorach Skoly i mimo Skolu pfi ¢innostech organizovanych Skolou nosit, drzet,
distribuovat, pouzivat ndvykové ¢i psychotropni latky, latky, které svym tvarem a
chuti evokuji navykové latky,

nosit do Skoly bez zavazného diivodu vétsi penézni Castky nebo véci nepotiebné pro
vzdélavani a véci nebezpecné pro ZzZivot a zdravi lidi, napf. zbran€, vybuSniny,
chemikalie apod.,

pouzivat béhem vyucovaci hodiny mobilni telefony. VSechna zatfizeni pro mobilni
komunikaci musi byt v priabehu vyucovaci hodiny vypnuta a neni mozno je pouZivat
pti vyuce, pokud vyuéujici nerozhodne jinak,

e Chovat se agresivné vici ostatnim studentim a zaméstnanctim skoly,

provozovat kyberSikanu prostfednictvim elektronické komunikace,

publikovat ponizujici videozdznamy, audiozaznamy, fotografie a streamovani
ostatnich studentd,

pofizovat obrazové ani zvukové zdznamy béhem vyuky, pobytu ve Skole a na Skolni
akci bez pfedchoziho souhlasu a prezentovat zdznamy na vefejnosti,

manipulovat jakymkoliv elektrickym zafizenim ve vSech prostorach Skoly, nabijet
mobilni telefony, notebooky a dalsi zafizeni ve vSech prostorach skoly,

student, ktery se dopusti slovniho nebo fyzického napadeni zaméstnancu Skoly, zakl a
studentt Skoly, bude vyloucen ze skoly,

dopusti-li se student opakovaného hrubého slovniho nebo umyslného fyzického utoku

viuci zameéstnanciim Skoly nebo vii¢i ostatnim studentim, oznami feditel Skoly tuto
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skutecnost statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozveédél.

§ 7 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik ma pravo:

e na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon své pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany studentd nebo
dalsich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

e na to, aby nebylo do jeho piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy,

e na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
acili vzdélavani pfi  pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

e volit a byt volen do skolské rady,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

§ 8 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen:

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

e chranit a respektovat prava studenta,

e chranit bezpeci a zdravi studenta a predchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skolach a skolskych zatizenich,

e svym pfistupem k vychové a vzd€lavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,

e poskytovat studentovi informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

§ 9 Poskytovani a ochrana osobnich udaji

Skola vyhotovuje ufedni doklady, vede evidenci studentli ve $kolni matrice a pracuje tak
s osobnimi daji studentii. Pfi jejich zpracovani se fidi platnymi ptedpisy 0 ochrané osobnich
udaji. Student je povinen na zacatku Skolniho roku oznamit vedoucimu studijni skupiny
vSechny udaje a zmény tidajl potiebné pro vedeni Skolni matriky.

§ 10 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi studentii a jejich ochrana pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Skola zajiStuje bezpeCnost a ochranu zdravi studenti pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich Cinnostech, poskytuje studentim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci.

Uraz studenta na cesté¢ do Skoly a pii cest€é z domova na akci organizovanou Skolou neni
Skolnim trazem. Stejné tak pfipadny Uraz studenta na cesté¢ ze Skoly a z akce organizované

Skolou, kdy se jiz student do Skoly nevraci, neni Skolnim urazem. Plati to 1 pro dobu mezi
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dopolednim a odpolednim vyucovanim. Skolni Graz muize student utrpét ve Skolni budové
nebo i mimo $kolni budovu v pribéhu akce organizované skolou.

Student ma pravo na ochranu pied projevy rasismu, xenofobie a intolerance (Ustava CR,
Listina zékladnich lidskych prav a svobod, Umluva o pravech ditéte a ostatnich
mezinarodnich paktech a umluvy, které ustavni organy ratifikovaly), na ochranu pted
alkoholismem a jinymi toxikomaniemi v¢etn¢ koufeni.

Student mé pravo na prevenci a feSeni Sikany mezi studenty. (Metodicky pokyn ministra
MSMT CR k prevenci a feSeni Sikanovani mezi zdky Skol a Skolskych zafizeni
¢.J. 21291/2010-28).

§ 11 Dochazka do Skoly
1. Uéast v teoretickém vzdélavani

Ucast studenta na prednaskach, seminaiich a cviGenich v ramci teoretické vyuky
organizované Skolou je povinna alespoit v rozsahu 70 % hodinové dotace v jednotlivych
obdobnich Skolniho roku. Vyssi absence nez 30 % za obdobi z divodu souvislé pracovni
neschopnosti nebo z jinych zavaznych divodi bude posuzovéna individualné vyucujicim,
vedoucim studijni skupiny, pfipadné zastupcem teditele Skoly.

Aktivni ucast studenta na vyuce je dana ptislusnym ucebnim planem vzdélavaciho programu,
pfipadné podminkou pro ud€leni hodnoceni modulu.

2. Utast na odborné praxi

Odborna praxe je soucasti vysiiho odborného vzdélavani. Uéast na odbornych exkurzich
a odborné praxi je povinna. V piipadé fadn¢ omluvené neucasti je student povinen nahradit ve
stanovené dob¢ (napf. o letnich prazdninidch) v celém rozsahu povinnosti vyplyvajici
Z individualné smluvné zajisténé odborné praxe véetné vypracovani zpravy z této praxe.

3. Omluvy z vyuky

Student mé narok na 30 % absence z ptredepsané¢ho poctu hodin za dané obdobi. Plati i
Vv pritbéhu distan¢ni formy vyuky. Do této absence se nezapocitavaji pfedem ohlasené akce
Skoly, ti¢ast na dobrovolnych akcich schvélenych §kolou a jiné prace pro skolu.

4. Uvolnéni z modulu

Student miize pozadat o uvolnéni z modull vyuky v ptipadé, Ze prokaze:
e jejich absolvovani a uspé$né zakonceni na jiné Skole stejné nebo vySsi trovné
vzdélani,
e obsah a rozsah (anotaci) vyuc¢ovaného modulu.
O uvolnéni z ucasti na vyuce a uznani hodnoceni rozhoduje feditel Skoly nebo stanoveny

zastupce teditele vzdy individudlné na zakladé odborného vyjadieni metodika ptislusného
modulu.



O uvolnéni z modulu pozada student feditele Skoly pisemné do 15. Fijna pfislusného Skolniho
roku nebo do konce unora v letnim obdobi pfislusného $kolniho roku, je-li modul vyucovan
pouze v tomto obdobi. K pisemné zadosti student dolozi anotaci pfedmétu a doklad o
klasifikaci. Z modulu, ktery je soucasti absolutoria, uvolnit nelze.

5. Povoleni individualniho vzdélavaciho plinu

Dle § 18 skolského zdkona muze feditel Skoly povolit ze zavaznych diivodi organizaci vyuky
podle individudlniho vzdélavaciho planu, napt. ze zdravotnich divodu, apod. Individudlni
plan se sestavuje a schvaluje na 1 studijni rok. Pfedstavuje rozvrzeni plnéni studijnich
povinnosti pfislusSného ro¢niku podle moznosti studenta a pozadavki skoly.

6. Zanechani vzdélavani

Zanechani vzdélavani musi student pisemné oznamit fediteli Skoly. Studentovi, ktery zanechal
vzdelavani, bude na jeho zaddost vydano potvrzeni o tispé$n¢ vykonanych zkouskach.

7. PrerusSeni vzdélavani

Na zaklad¢ pisemné zadosti studenta lze vzdélavani prerusit z divodui:

e zdravotnich,

e socialnich,

e vzdélavani v zahranici,

e v ostatnich odiivodnénych ptipadech.

Pisemnou zadost o preruseni studia musi student podat nejpozdé€ji do zahdjeni letniho
hodnoticiho obdobi. Pferuseni studia neni mozné v piipadech, kdy student vy€erpal netispésné
jiz vS§echny moznosti k uzavteni klasifikace za zimni vyukové obdobi.

Studium nelze pierusit diiv nez po GspéSném ukonceni zimniho obdobi 1. rocniku.

Reditel $koly miize studentovi na jeho Zzadost prerusit vzdélavani na dva roky za predpokladu,
ze celkova doba vzdélavani nepiekro¢i 6 let od zahajeni studia. O znovuzafazeni do
vzdélavani musi student pisemné pozadat feditele Skoly nejpozdéji 30 dnl pied zahijenim
vyukového obdobi, do které¢ho student nastupuje. Po dobu pieruseni vzdélavani neni
studentem Skoly.

§ 12 Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani
1. Formy hodnoceni

Zpitisob hodnoceni v jednotlivych vyucovacich modulech je soucésti akreditace vzdélavaciho
programu. Hodnoceni za zimni obdobi trva do 31. ledna, za letni obdobi do 31. srpna Skolniho
roku (tfadné klasifikacni obdobi). Mimoifadné terminy hodnoceni mohou byt povoleny
feditelem Skoly na zaklad¢ pisemné Zadosti studenta.

Vyucujici daného modulu pied zahajenim hodnoticiho obdobi vyhlaSuje minimaln¢ tii rizné
terminy a jeden opravny termin pro fadné hodnotici obdobi.

Piedterminy — mimo oficialni hodnotici obdobi mohou byt na zakladé dohody vedeni VOS
s metodikem odbornych ptedméta vzdélavacich programu Socialni prace a Informacni sluzby
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a knihovnictvi vypsany piedterminy z povinnych ¢i povinné volitelnych moduli, a to nejdiive
ve dvou poslednich tydnech daného vyukového obdobi. Predterminy u vzdélavacich
programi Ekonomicko-pravni ¢innost a Zahrani¢ni obchod mohou byt vypsany V poslednim
tydnu daného vyukového obdobi. Na predtermin se muze prihlésit student, ktery spliuje dalsi
pozadavky modulu (viz sylaby - napt. splnil prezentaci atd.). V pfipadé¢ netspéchu
Vv pfedterminu se student v fadném hodnoticim obdobi pfihldsi na termin opravny (prvni
opravny termin).

Student je povinen pfihlasit se k hodnoceni u zkousejiciho prostiednictvim informacniho
systému Skoly.

Ustni zkouska trva 15-20 minut, pokud je soucasti hodnoceni i pisemné piiprava, prodluZuje
se doba zkousSeni o dobu této piipravy. Stanoveni pisemné ptipravy pii skladani Gstni zkousky
je v kompetenci pfislusné predmétové komise, ktera zajisti, aby byly zachovany stejné
podminky konani zkouSek v piibuznych modulech.

Student je povinen v pribéhu letniho a zimniho obdobi plnit stanovené podminky priabézného
hodnoceni v jednotlivych vyucovacich modulech. Soucasti pribézného hodnoceni je zejména
splnéni stanoveného poctu pisemnych testl, vypracovani semindrnich praci v terminech
predem urcenych vyucujicim nebo jiny zplisob oveéfovani osvojenych védomosti a dovednosti
stanoveny v jednotlivych modulech vzdélavaciho programu.

Pokud student nevyhovi nékteré z podminek prubézného hodnoceni v uréitém modulu, tzn. je
hodnocen stupném 4, bude mu stanoven opravny termin pro splnéni téchto podminek.
Opravné terminy pribézného hodnoceni stanovi vyucujici po domluvé se studentem. Tyto
terminy mohou byt realizovany po zahajeni fadného obdobi pro hodnoceni.

Pokud student nevyhovi pii hodnoceni z modulu, kde je stanoveno hodnoceni ,,zapocteno*
nebo ,,zapocteno s klasifikaci®, postupuje se obdobné jako u zkouSek. Napt. je-li ve
vyu€ovacim modulu podminkou udé€leni ,,zapocteno* nebo ,,zapocteno s klasifikaci® uspesné
sloZeni pisemného testu, mize student, pokud je hodnocen ,,nevyhovél®, opakovat tento test
maximalné dvakrat (tj. v fddném terminu a opravném terminu). O druhy opravny termin musi
pozadat pisemné feditele skoly. Druhy opravny termin probihd formou komisionélni zkousky.

Vv

2. Hodnoceni vysledkii vzdélavani a postup do vysSiho ro¢niku

Formy hodnoceni:
e priubéznym hodnocenim,
e hodnocenim zapisem ,,zapocteno®,
e hodnocenim zapisem ,klasifikovany zapocet,
e hodnocenim zapisem ,,zkouska*.

Hodnoceni zapisem ,, zapocteno
Zapoctem se hodnoti, zda student ziskal pozadované znalosti v daném modulu, pifipadné se
ud€luje za vcasné odevzdani spravné zpracovanych semindrnich ¢i jinych praci. Zapis

provede ucitel, ktery vyucuje piislusny modul. Konkrétni formu hodnoceni zéapisem
»zapo€teno* navrhne piislusnd odborna pfedmétovd komise. V odGvodnénych piipadech
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muze fteditel Skoly (po vyjadieni vyucujiciho) rozhodnout o ndhradni formé splnéni
pozadavkl. Splnéni se vyjadiuje slovy ,,zapocteno®.

Pokud student nevyhovi pozadavkim pro ud€leni hodnoceni ,zapocteno®, stanovi mu
vyucujici ndhradni (opravny) termin pro splnéni pozadavkl, a to do konce urceného
opravného obdobi. Jestlize student nevyhovi pozadavkiim ani v tomto terminu, miize pozadat
pisemné do tii dnti od konani 1. opravného terminu zastupce feditele Skoly o povoleni splnit
hodnoceni v druhém opravném terminu. Reditel §koly stanovi termin vykonani druhého
opravného terminu — komisionalniho.

Hodnoceni zapisem ,, klasifikovany zdpocet“ nebo ,, zkouska

Hodnoceni zapisem ,,zapocteno s klasifikaci a ,,zkouska* mtze byt uskutecnéno tstni nebo
pisemnou formou. V jednom dni muze student vykonat nejvySe 2 zkouSky nebo 2
klasifikované zapocty. Vysledek klasifikuje zkousSejici znamkami ,,vyborné“ (1), ,,velmi
dobie“ (2), ,,dobie” (3), a ,,nevyhovél“ (4). Pokud student klasifikovany zapocet nebo
zkousku uspésné neslozi, ma pravo na kondni prvni opravné zkouSky nebo klasifikovaného
zapoctu. Pokud student nevyhovél ani pii prvni opravné zkousce (klasifikovaném zapoctu),
muze pozéadat pisemné do tfi dnli od kondni 1. opravného terminu feditele Skoly o povoleni
spInit hodnoceni v 2. opravném terminu. Reditel $koly stanovi termin vykonani 2. opravného
terminu — komisiondlni zkousku.

Vysledky hodnoceni klasifikovany zapocet a zkouska jsou hodnoceny podle stupnice

1 =vyborné

Student ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelené, piesné
a chape vztahy mezi nimi. Pohotové provadi pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti.
Samostatn¢ a tvofive uplatiiuje osvojené poznatky pii feseni praktickych tkold.

2 = velmi dobfte

Student ovlada z anotace modulll poZadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti
V podstaté ucelené, piesné a chape vztahy mezi nimi. S menSimi nepfesnostmi vykonava
pozadované intelektualni a motorické ¢innosti. Samostatné nebo s mensi pomoci vyucujiciho
uplatiiuje osvojené poznatky pfi feSeni praktickych tukola.

3 = dobfe

Student ovladad pozadované poznatky, fakta, pojmy a definice utrZkovité, nechape vztahy
mezi nimi zcela v souvislostech. Pozadované intelektualni a motorické ¢innosti nevykonava
vzdy ptesné. Podstatnéjsi chyby dovede s pomoci vyucujiciho korigovat. Osvojené poznatky
a dovednosti aplikuje pti feSeni praktickych ukoli s chybami. Pti studiu odbornych textl
vyzaduje navod ucitele. Je malo samostatny a nepfemysli tvofive.

4 = nevyhovél (a)

Student si potfebné¢ védomosti a dovednosti neosvojil ucelené a presné, ma v nich zdvazné
mezery. V aplikaci védomosti pii feSeni praktickych ukold se vyskytuji velmi zadvazné chyby.
Neprojevuje samostatnost v mysleni. Kvalita vysledka jeho ¢innosti a graficky projev jsou na
nizké urovni. Nedovede organizovat svou praci a samostatné studovat. Své chyby casto
nedokaZe napravit ani s pomoci vyucujiciho.
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Modularni vzdélavaci programy

Modul je zakladnim prvkem vzdélavaciho programu. Moduly jsou bud’ povinné, povinné
volitelné nebo volitelné. Kazdy modul je ohodnocen urcitym poctem kreditti. Pocet krediti je
stanoven v anotaci modulu a zvefejnén ve vzorovém ucebnim planu.

Student absolvuje spole¢né zakladni moduly (povinné a povinné volitelné), které jsou
podminkou pro vykonavani ¢innosti v rdmci profese, na niz je student pripravovan. Odborna
praxe vzhledem k charakteru profese, na kterou je student pfipravovan, probiha v prub&hu
celého studia.

V prvnim ro¢niku si student zapisuje pouze moduly povinné a povinné€ volitelné. Ve druhém
a tietim roc¢niku student kromé¢ povinnych a povinné volitelnych moduli v kazdém obdobi
absolvuje minimalné jeden modul volitelny. Zvoleny modul musi student dokoncit a uspesné
absolvovat a jsou mu za n¢&j zapoditany kredity pro splnéni hodnoceni — ,,zapoéteno®,
,Kklasifikovany zapocet®, ,,zkouska*.

Za celé studium student musi ziskat nejméné 180 kreditti. Vyuka modult je koncipovana tak,
aby tydenni pocet hodin v jednom obdobi neptekrocil 35 hodin.

3. Komisionalni zkouSky

Komisiondlni zkousky se konaji v ptipade¢:

e druhého opravného terminu,

e Zadosti studenta fediteli Skoly o ptezkousSeni.
Komisiondlni zkouska se koné v terminu stanoveném feditelem Skoly tak, aby byl stanoveny
termin studentovi oznamen alespon 7 dni pied jejim konanim. Pokud je termin dohodnuty se
studentem, neni ptedchozi oznameni nutné.

Komisi jmenuje feditel skoly.

Komise pro komisiondlni zkousky je nejméné tficlenna. Komisi tvoii predseda, kterym je
zpravidla feditel Skoly nebo jim povéteny ucitel, zkousSejici ucitel, kterym je zpravidla ucitel
vyuCujici studenta daného vyucovaciho modulu, a pfisedici, ktery mé& odbornou
a pedagogickou zpusobilost pro vyuku téhoz nebo ptibuzného vyuéovaciho modulu. Pokud je
feditel Skoly zaroven vyucujicim, jmenuje piedsedu komise krajsky ufad. Pied zahajenim
zkousky sezndmi zkouSejici studenta s kritérii hodnoceni. Vysledek zkousky ur¢i komise
vétSinou hlasi. Vysledek komisiondlni zkousky ozndmi predseda komise studentovi v den
konani zkouSky a rozhodnuti komise o klasifikaci je kone¢né. O komisionélni zkouSce se
poftizuje protokol, ktery se stava soucasti pedagogické dokumentace studenta. Student miize v
jednom dni sklédat pouze jednu komisionalni zkousku.

4. Omluva absence p#i hodnoceni
Student je povinen se dostavit na urCeny termin hodnoceni. Pokud to ze zdravotnich ¢i
zavaznych osobnich divodii neni mozné, je povinen se omluvit vyuc€ujicimu daného modulu

(napt. telefonicky, e-mailem) do tfi dnii od terminu klasifikace. Omluvu student musi
nasledné dolozit pfislusnym potvrzenim. Pokud tak neucini nebo od zkouSky odstoupi v jejim
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prubéhu, ptipadné porusi pravidla regulérniho pribéhu zkousky, posuzuje se, jako by zkousku
vykonal neuspésné.

5. Postup do vysSiho ro¢niku — zapis do vyssiho ro¢niku

Do vyssiho ro¢niku postupuje student, ktery do 31. srpna splnil vS§echny povinnosti stanovené
ucebnim planem. V den zahdjeni nového Skolniho roku (pfipadné na prvni konzultaci
dalkového studia) student zapiSe do vykazu o studiu ndzvy povinnych i volitelnych modula,
které bude v novém Skolnim roce navstévovat, i jejich hodinové dotace a zpusob klasifikace
(podle ptislusného ucebniho planu) a ptipoji jména vyucujicich. Spravnost zapisu novych
predméti potvrdi vedouci uditel studijni skupiny zapisem s formulaci: "Radny zéapis dne ..." a

podpis.

Ukonceni klasifikace potvrdi vedouci ulitel ve vykazu o studiu formulaci: ,,Pfedepsana
klasifikace za X. ro¢nik splnéna k...“ a podpis. Tim je student fadné zapsan.

Vykaz o studiu na vys$s$i odborné Skole je dilezitym dokladem o studiu studenta a jeho
vysledcich. Student je povinen o ng pecovat a jeho piipadnou ztratu ozndmit ihned
vedoucimu uciteli studijni skupiny.

V ptipadé pferuseni studia je student povinen odevzdat vykaz ptislusnému zastupci feditele.
Pti ukonceni studia fadnym i jinym zpiisobem si vykaz o studiu student ponecha.

K uspésnému ukonceni studia musi student splnit nasledujici podminky vzdélavaciho
programu:

e ziskat predepsand hodnoceni ve stanoveném terminu,

e mit uzavieny vykaz o studiu,

e mit vyrovnané veskeré zdvazky vuci skole.

6. Opakovani ro¢niku

Nesplnil-li student podminky klasifikace, mize feditel §koly povolit opakovani ro¢niku na
zakladeé pisemné Zadosti studenta podané do 31. 8. s vyjimkou studentl 3. ro¢niku, ktefi musi
zadost podat do 30. 6. pfisluSného Skolniho roku. Pokud student ze zavaznych doloZenych
diivodi skladd komisiondlni zkouSku V pozdéj§im terminu, miZe poZzadat o opakovani
ro¢niku do 3 pracovnich dnli po jejim netspéSném vykonani. V pribéhu studia je mozné
povolit opakovani ro¢niku pouze dvakrat. Jeden ro¢nik nelze opakovat dvakrat.

Student je automaticky uvolnén zmodulu pifi opakovani ro¢niku, pokud ho uspésné
absolvoval, vyjma modult k absolutoriu.

7. Prodlouzeni klasifika¢niho obdobi

Reditel $koly miize povolit prodlouzeni klasifikaéniho obdobi mimo tadné klasifikaéni obdobi
na zakladé pisemné Zadosti studenta. Zadost musi byt podana nejpozdéji do konce Fadného
klasifika¢niho obdobi a dolozena dokladem, ktery prokazuje, Ze student nemohl ze zdvaznych
divodi plnit hodnoceni v fadném hodnoticim obdobi. V letnim semestru je moZné
klasifika¢ni obdobi prodlouzit do 31. 8. s vyjimkou studenti 3. ro¢niku, kterym je mozné
prodlouzit klasifika¢ni obdobi do 30. 6.
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§ 13 Absolutorium

Vzdélavani ve vyssi odborné Skole se ukoncuje absolutoriem. Absolutorium se sklada ze
zkousky z ciziho jazyka, odborné zkousky a obhajoby absolventské prace. Podminkou pro
absolutorium je uspesné ukonceni posledniho ro¢niku vzd€lavani a ziskani pozadovaného
mnozstvi kreditd u modulérnich programii. Absolutorium lze vykonat nejpozdéji do 5 let od
uspésného ukonceni posledniho ro¢niku vzdélavani.

Rozhodnuti konat absolutorium dava student na védomi Skole pisemnym piihlaSenim
k absolutoriu formou ,,Ptihlasky k absolutoriu®. Tyka se to fadného, nahradniho i opravného
terminu absolutoria, a to nejpozd¢ji do 7 dnti pied jejich kondnim.

Terminy absolutoria:
e 7adny termin — v dob¢€ od 1. do 30. Cervna,
e nahradni termin — do ¢tyf mésicti od konani fadného terminu,
e opravny termin — stanovuje zkuSebni komise tak, aby bylo mozné jej konat do Sesti
mesict od kondni fadného terminu.

Terminy absolutoria stanovuje feditel Skoly. VSechny terminy musi byt zvefejnény nejméné

1 mésic pfed konanim absolutoria. Pied zahdjenim absolutoria neprobiha vyuka studenti
poslednich ro¢nikll nejméné 5 po sob¢ nasledujicich pracovnich dni. Organizace absolutoria
je uvedena v rozpisech absolutoria. Absolutorium se kona pred zkusebni komisi stanovenou
feditelem Skoly, pfedsedu zkuSebni komise jmenuje Krajsky Gfad Jihomoravského kraje.

Hodnoceni absolutoria:
Vysledky jednotlivych zkousek a obhajoby absolventské prace jsou hodnoceny zndmkami:

1 — vyborné,
2 — velmi dobre,
3 —dobre,

4 —nevyhoveél(a).

Celkoveé hodnoceni se vyjadiuje stupni:
e prospél s vyznamendnim — student nema primérny prospéch horsi nez 1,5 a z zadné
zkousky nebo obhajoby absolventské prace neméa znamku hor$i nez 2 - velmi dobfe,
e prospél — student nemé primérny prospéch horsi nez 3 — dobte,
e neprospél — student ma v hodnoceni z né€které zkousky nebo obhajoby absolventské
prace znadmku 4 — nevyhovél.

Celkové hodnoceni absolutoria vcetné hodnoceni jeho jednotlivych zkouSek oznami
studentovi predseda zkuSebni komise v den, ve kterém student absolutorium konal.
Neprospél-li student z nékteré zkousky nebo neobhdjil-li absolventskou praci, vykona
opravnou zkousku pouze z té ¢asti absolutoria, ve které neprospél.

Pokud se student k absolutoriu nedostavi a svou nepfitomnost fadn¢ pisemné omluvi
nejpozd€ji do 3 pracovnich dnii od kondni ptedsedovi zkuSebni komise nebo nekonal
absolutorium z davodu neukonceni posledniho rocniku vzd€lavani, ma pravo konat
absolutorium v ndhradnim terminu. V pfipad¢, ze se student k absolutoriu bez fadné¢ omluvy
nedostavi nebo omluva nebyla uznana, posuzuje se, jako by absolutorium vykonal netispésné.
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Student prestava byt studentem vyssi odborné Skoly dnem nasledujicim po dni, kdy Gspésné
vykonal absolutorium. Nevykonal-li student uspé$n¢ absolutorium, zachovaji se mu prava
a povinnosti studenta vyssi odborné Skoly do 30. cervna Skolniho roku, v némz mél
vzdélavani fadné ukoncit.

Dokladem o dosazeni vyssiho odborného vzdé€lani je vysvédceni o absolutoriu a diplom
absolventa vyssi odborné skoly.

§ 14 Studentska rada

Studenti maji pravo na vytvoieni vlastniho nezavislého organu tzv. studentské rady, ktery ma
pravo tlumocit vedeni Skoly pozadavky a pfipominky studenti a konzultovat je snim,
predkladat vlastni navrhy, podilet se tak na fizeni a provozu Skoly a zajistit kazdému
studentovi pravo pozadat vedeni Skoly o osobni rozhovor, pfi némz sdéli své pfipominky,
nazory ¢i dotazy.

Studentska rada je vytvorena ze zastupct jednotlivych studijnich skupin.

Z kazdého jednani je pofizen zapis, ktery obdrzi feditel Skoly.

§ 15 Skolné

1. VySe Skolného za vzdélavaci program:

J informacni sluzby a knihovnictvi: 2500 K¢é/rok,
. socialni prace: 3000 K¢/rok,
. ekonomicko-pravni ¢innost: 2500 K¢/rok,
J zahrani¢ni obchod: 3000 K¢/rok.

Snizeni Skolného

Skolné &ini 50 % vyse uvedené &astky, pokud po zaplaceni $kolného klesne soudet pifjmu
ptislusnikii domacnosti, ve které student zije, pod 1,5nasobku Castky potiebné K zajisténi
vyzivy a ostatnich zékladnich osobnich potieb a nezbytnych ndkladi na domacnost nebo
pokud podle posudku odborného lékate jde o studenta tézce zdravotné postizené¢ho. Kritéria
snizeni vy3e $kolného se vztahuji k délce jednoho $kolniho roku od 1. zati do 31. srpna. Skola
vychdzi z pisemné zZadosti studenta a z pisemného prohlaseni studenta o pravdivosti a Gplnosti
ptedlozenych udaji.

2. Splatnost Skolného

Podle vyhlaSky student uhradi §kolné ve dvou splatkach:
e nejpozdé€ji do 15. fijna za zimni obdobi,
e nejpozdégji do 15. tinora za letni obdobi
ptislusného skolniho roku.
Uchaze¢ pfijaty ke studiu musi uhradit prvni splatku nejpozdéji do 15 dnli po obdrzeni
rozhodnuti o pfijeti.
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Zpusob uhrady
Uhrada bude provedena sloZenkou nebo p¥imou platbou na pokladné skoly.

Informace pro bezhotovostni platbu:
e ucet C.: 6876330247/0100,
e variabilni symbol je studentovi ptidélen, sdélen vedoucimu studijni skupiny a zlstava
po celou dobu studia neménny.

Je-li student piijat ke vzdélavani v pribéhu Skolniho roku, uhradi plnou ¢astku za ptislusné
obdobi nejpozdéji do 15 dnti ode dne, kdy rozhodnuti o pfijeti nabylo pravni moci.

Pfi pferuSeni studia nebo piedcasném ukonceni vzdélavani v pribéhu zimniho nebo letniho
obdobi se skolné nevraci.

V piipad¢, ze uchaze¢ nezaplati v daném terminu prvni splatku, bude povazovan za uchazece,
ktery nema z4jem o studium.

§ 16 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany studenta

Student je povinen zachazet Setrné se Skolnim majetkem a uéebnimi pomickami. Dojde-li
k svévolnému poskozeni Skolniho majetku nebo uéebni pomiicky, je student povinen $skodu
uhradit. Pfi zavinéném poskozeni skolniho majetku muze student $koly zjednat napravu Skody
1 tim, Ze na vlastni ndklady uvede poSkozenou véc do ptivodniho stavu.

Povinnosti studenta je bezodkladné nahlasit zjisténou zavadu na zafizeni a inventari Skoly
vedoucimu studijni skupiny.

Skolni #ad pro VOS byl schvalen $kolskou radou dne 31. srpna 2021.

Skolni ¥ad pro VOS vstupuje v platnost dne 1. zaii 2021 a pozbyva platnost s u¢innosti od 1.
zari 2022.

Ing. Mgr. Lukas§ Zouhar v. r.
feditel Skoly
Prilohy:

Priloha €. 1: Odbornd praxe pro vzdélavaci programy Ekonomicko-pravni c¢innost a
Zahrani¢ni obchod

Ptiloha ¢. 2: Odborna praxe vzdélavaciho programu 75-32—N/01 Socialni prace

Ptiloha ¢. 3: Odborna praxe — vzdélavaci program 72-41-N/02 Informacni sluzby a
knihovnictvi, denni studium
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Priloha ¢. 1

Odborna praxe pro vzdélavaci progsramy Ekonomicko-pravni ¢innost a Zahrani¢ni

obchod

Odborna praxe studenti VOS je realizovana formou odborné praxe na pracovistich
pravnickych nebo fyzickych osob na smluvni bazi.

1. Délka odborné praxe a pracovni doba

Odborna praxe je provadéna po tydnech ve 2. a 3. ro¢niku. Celkem zahrnuje 18 tydni.
Vyucovaci hodina pfi odborné praxi trva 60 minut. Pracovni doba je 8 hodin denné a jeji
rozvrzeni je prizptisobeno podminkam firmy.

Rozvrzeni v jednotlivych ro¢nicich:
2. ro¢nik: 6 tydnil v mésici dubnu a kvétnu piislusného skolniho roku
3. ro¢nik: 4 tydny v mésici fijnu a 8 tydnti v tinoru a bieznu piislusného skolniho roku

7 4

2. Uvolnéni z ucasti na odborné praxi

Z 1casti na odborné praxi muze byt student uvolnén po posouzeni piedlozenych dokladi
0 pracovni ¢innosti a ziskani odborné praxe jinym zptsobem.

3. Organizace odborné praxe

Odborna praxe je zajiSténa smlouvou uzavienou mezi vSemi Ucastniky, tj. Skolou, firmou
a studentem. Smlouva je podepsdna pfed zahijenim odborné praxe a obsahuje prava
a povinnosti jednotlivych smluvnich stran.

Kontrolu pribéhu odborné praxe na pracovistich studenti provadi vyucujici odbornych
predméta podle rozpisu, ktery zpracuje prislusny zastupce feditele.

Studentiim je firmou pfidélen pracovnik firmy - konzultant, ktery metodicky a prakticky
studenta vede béhem celého pribéhu odborné praxe a poskytuje informace nezbytné ke
zpracovani absolventské prace studenta.

V souvislosti s odbornou praxi ve 2. ro¢niku student povinné zpracuje a odevzda:
e pracovni denik,
e zpravu z odborné praxe,
e hodnoceni studenta konzultantem na formulafi sestaveném skolou.

V souvislosti s odbornou praxi ve 3. ro¢niku studenti povinné zpracuji a odevzdaji:
e pracovni denik (pro ob¢ ¢asti praxe),
e hodnoceni studenta konzultantem na formulafi sestaveném Skolou (pro obé casti
odborné praxe),
e absolventskou praci.
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Podrobné informace o konani odborné praxe poskytne zéstupce feditele pred ndstupem na
odbornou praxi.

4. Pravidla chovani na odborné praxi

Student je povinen po celou dobu pribéhu odborné praxe napliiovat ustanoveni smlouvy
0 odborné praxi a plnit pokyny a ptikazy pracovnikl povéienych vedenim odborné praxe jak
ze strany firmy, tak Skoly. Pokud se domniv4, Ze pokyny a piikazy jsou v rozporu
S ustanovenim smlouvy, ma pravo uvédomit o tom pracovnika Skoly povéfeného vedenim
odborné praxe.

Student si musi byt védom toho, Ze svym chovanim, jedndnim a tUpravou zevnéjSku
reprezentuje nejenom sebe, ale 1 Skolu, kterou navstévuje.

Studentiim neni dovoleno pi1 odborné praxi pozivat alkoholické népoje a jiné omamné resp.
navykové latky. Nesmi svévolné opustit uréené pracovisté bez védomi pracovnika firmy,
kterému jsou podfizeni. Musi dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni opatfeni, se kterymi byli na pracovisti sezndmeni. V pfipad¢, ze v dasledku
nemoci nemuze student absolvovat odbornou praxi v pfedepsaném rozsahu, bude mu urcen
nahradni termin konéni odborné praxe. O nepfitomnosti na pracovisti je povinen student
informovat pracovnika $koly povéfeného vedenim odborné praxe do 48 hodin a konzultanta
na pracovisti neprodlené.

5. Hodnoceni odborné praxe

Vyucovaci pfedmét ,,odborna praxe je zafazen do skupiny ostatnich odbornych vyucovacich
predmétu a je hodnocen za vyukové obdobi ,,zapocteno® — ,,nevyhovél®.

Podminkou pro uznani hodnoceni ,zapolteno® je odevzdani ptedepsané dokumentace
0 absolvovani odborné praxe a naplnéni vSech ustanoveni smlouvy, ke kterym se student
zavazal.

Hodnoceni a zépis klasifikace do vykazu o studiu provede povéteny vyucujici.
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Priloha ¢. 2

Odborna praxe vzdélavaciho programu 75 — 32 — N/01 Socialni prace

Odborna praxe piedstavuje stézejni predmét vzdélavaciho programu 75 — 32 — N/01 Socialni
prace ve VOS a vychazi z platné akreditace, ktera je rozpracovana do sylabti a uebnich plant
(denniho 1 dalkového studia). Napli odborné praxe je uptesiiovana aktualnimi pozadavky
pedagogické rady, pfedmétové komise a jednotlivymi vyucujicimi odpovédnymi za kvalitni
vzdélavani v tomto predmétu.

Celkem je odborné praxi vénovano cca 30 % objemu vyuky (tento pozadavek koresponduje se
Standardem Odborné praxe Asociace vzdé€lavatel v socialni praci). Cilem odborné praxe je
propojit teorii s praxi, podpotit odbornou zpusobilost a rozvijet kompetence studujicich
k vykonu socialni prace v pfislusnych typech instituci a organizaci, vést studujici
k reflexi i sebereflexi zkusenosti z odborné praxe a také motivovat studujici k hledani
a nalézani profesni identity. Ze zpétnych vazeb naSich absolventl i zastupct poskytovateli
odborné praxe vyplyva, ze ziskané znalosti, dovednosti a zkuSenosti diky odborné praxi
béhem studia jsou velmi cenné.

(Nad ramec odborné praxe maji studujici moznost se zapojit do riznych
dobrovolnickych aktivit, které jim ve spolupréci s odbornymi pracovisti Skola nabizi.)

1. Formy vyuky odborné praxe a jejich hodinova dotace

o exkurze ¢i interaktivni prednasky pro studujici denniho studia: zimni i letni
obdobi 1. ro¢niku (v rozsahu 64 hodin)
e pribézna odborna praxe pro studujici denniho studia: zimni obdobi 2. a 3.
(2. ro¢nik - v rozsahu 60 hodin; 3. ro¢nik - v rozsahu 80 hodin)
e souvisla odborna praxe pro studujici denniho studia: letni obdobi 1., 2., 3. ro¢niku
(1. ro¢nik — v rozsahu 80 hodin; 2. ro¢nik - vV rozsahu 60 a 120 hodin; 3. ro¢nik -
v rozsahu 160 hodin)
e odborna praxe pro studujici dalkového studia: zimni 1 letni obdobi
1., 2. a 3. ro¢niku (v kazdém vyukovém obdobi v rozsahu 30 hodin)
Souvislé odborné praxe Vv denni formé studia probihaji v mésici Cervnu ¢i o letnich
prazdninach (pfi¢emz je respektovano, Ze volny ¢as studentll v dobé& Skolnich prazdnin nesmi
byt odbornou praxi zkracen na dobu krat$i nez 4 tydny — viz § 3, odst. 3 vyhlasky o vy$sim
odborném vzd¢lavani).

2. Uvolnéni

Odborna praxe je povinnou soucasti vysSiho odborného vzdélavani. V ptipadé tadné
omluvené netcasti na odborné praxi je student povinen nahradit v plném rozsahu a ve
stanovené dob€ povinnosti z odborné praxe vyplyvajici, v€etn€¢ vypracovani zadanych
vystuptl z ni.

3. Organizace odborné praxe

Odbornéa praxe probiha na odbornych pracovistich a je vedena vyucujicimi odborné
praxe. Je systematicky planovana, koordinovana a hodnocena na zaklad¢ plnéni ukold,
kterymi studujici prokazuji dosazeni vzdéldvacich cili. Dlkazy o osobnostnim
a profesnim ristu studujici dokladaji ve svych portfoliich.
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Exkurze zajistuji vyucujici odborné praxe dle planu exkurzi pro pfislusny Skolni rok
a doprovazi studujici na konkrétni odborna pracoviste.

Ostatni formy odborné praxe

a) Priprava odborné praxe

- organizacni zajiSténi odborné praxe, tj. informacni schizka se studenty: vybér
vhodného mista odborné praxe (vyucujici odborné praxe — studujici)

- predbéznd domluva odborné praxe na konkrétnim pracovisti, zjisténi idaji — podklada
pro piipravu smlouvy o zajisténi studentské praxe

- stanoveni jasnych a podrobnych kritérii zvolené kompetence, ujasnéni si moznych
dukazt ke zvolenym kompetencim (vyucujici odborné praxe — studujici)

- priprava smlouvy o zajisténi studentské praxe (studujici a vyucujici odborné praxe)

- podpis smlouvy o =zajisténi studentské praxe zuacCastnénymi stranami (statutarni
zastupce poskytovatele — statutarni zastupce skoly — studujici)

b) Pritbéh odborné praxe

- pribézné hodnoceni konzultantem, tj. udrZovani pravidelného kontaktu s pracovistém

- kontrola studujicich na odbornych pracovistich vyucujicim odborné praxe

- feSeni ptipadnych problému vzniklych v pribéhu odborné praxe
Vyucujici odborné praxe provadi v pribéhu praxe kontrolu studentdi na odbornych
pracovistich, udrzuje kontakt s pracovistem a fesi pfipadné problémy, které se v pribéhu
odborné praxe vyskytnou.
Poskytovatel se ve smlouvé o zajiSténi studentské praxe zavazuje, Ze umozni kontrolu
studujiciho pfi vykonu odborné praxe odpovédnému vyucujicimu.

C) Zavér odborné praxe

- odevzdani zadanych vystupti z odborné praxe studujicimi

- hodnoceni odborné praxe vSemi zucastnénymi stranami dle vypracovaného formulare
(hodnoceni konzultantem na pracovisti, hodnoceni studujicim, hodnoceni vyucujicim
odborné praxe)

Vyucuyjici odborné praxe odevzdané materidly posoudi, zhodnoti a poda zpétnou vazbu
studujicimu k priibéhu odborné praxe a k trovni naplnéni tikold.
Zhodnocené a uzaviené vystupy si studujici vlozi do svého portfolia.
4. Pravidla chovani studujicich na odbornych praxich
Studujici se na odborné praxi chovaji v souladu s pravidly uvedenymi ve Skolnim fadu a ve

Smlouveé o zajisténi studentské praxe. V ptipadé¢ zavazného poruseni kazné Skola odvola
studujiciho z vykonu odborné praxe na zakladé dohody s poskytovatelem.
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Priloha ¢é. 3

Odborna praxe — vzdélavaci program 72-41-N/02 Informacni sluzby a knihovnictvi,
denni studium

1. Délka odborné praxe a pracovni doba

Odborna praxe zahrnuje celkem 16 tydnil. Je realizovand po 8 tydnech ve 2. a 3. ro¢niku.
Probiha dle uc¢ebniho planu 4 tydny v zimnim obdobi 2. ro¢niku, 4 tydny v letnim obdobi 2.
ro¢niku, 4 tydny v zimnim obdobi 3. ro¢niku a 4 tydny v letnim obdobi 3. ro¢niku. Vyucovaci
hodina pfi odborné praxi trvd 60 minut. Pracovni doba je 8 hodin denné¢ a jeji rozvrzeni je
ptizptisobeno podminkam instituce, ve které student odbornou praxi vykonava.

2. Organizace odborné praxe

Student vyplni zadanku na odbornou praxi a odevzda ji vyuc¢ujicimu odborné praxe nejpozdéji
4 tydny pted nastupem na odbornou praxi.

Vyucujici odborné praxe zajisti vyhotoveni Smlouvy o zajisténi odborné praxe studentt,
trojstranného kontraktu a jejich podepsani pracovistém. Pied nastupem na odbornou praxi
vyuCujici odborné praxe seznami Studenta snormami BOZP a obdrzi formulai pro
vyhodnoceni odborné praxe.

Na pracovistich probihd odbornd praxe pod vedenim povéteného pracovnika, kterého
ustanovila instituce, v niz probiha odbornd praxe. Student vykonava odbornou praxi na
zéklad¢é stanoveného planu, ktery reflektuje pozadavky Skoly, potfeby studenta a moznosti
pracovisté (jsou vymezeny v trojstranném kontraktu). Plan obsahuje ¢asovy harmonogram.
Plnéni planu (harmonogramu) je pravidelné (min. 1x mési¢n¢) vyhodnocovano na schizkach,
kterych se ucastni student, vyucujici a konzultant.

Vedle téchto schiizek ma student pravo vyuzivat individualnich konzultaci s vyu€ujicim, na
kterych ma moZnost reflektovat ptipadné obtize vzniklé pfi realizaci odborné praxe.

3. Vyhodnoceni odborné praxe

Po absolvovani odborné praxe prezentuje student vyucujicimu profesni portfolio, ve kterém
doklada ve formé popisu struktury organizace a pracovnich pozic (souvisejicich
se vzdélavacim programem), dikazii naplnéni vybranych profesnich kompetenci, vlastni
hodnoceni odborné praxe a hodnoceni konzultantem.

Pokud student neabsolvoval odbornou praxi v ptedepsaném rozsahu, nahradi chybé&jici hodiny
V jiném terminu.

4. Pravidla chovani na odborné praxi

Student je povinen po celou dobu pribchu odborné praxe napliiovat ustanoveni smlouvy
o odborné praxi a plnit pokyny a piikazy pracovniki povétenych vedenim odborné praxe jak
ze strany instituce, tak Skoly. Pokud se domnivd, ze pokyny a ptikazy jsou v rozporu
s ustanovenim smlouvy, ma pravo uvédomit o tom pracovnika Skoly povéfeného vedenim
odborné praxe. V ptipadé, Ze v dasledku nemoci nemutze student absolvovat odbornou praxi
v predepsaném rozsahu, bude uren ndhradni termin konéni odborné praxe. O nepfitomnosti
na pracovisti je povinen student informovat pracovnika poveéfeného vedenim odborné praxe
ze strany Skoly do 48 hodin a konzultanta na pracovisti neprodlené.
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Student si musi byt védom toho, ze svym chovanim, jednanim a Upravou zevnéjsku
reprezentuje nejenom sebe, ale i Skolu, kterou navstévuje.

Studentim neni dovoleno pfi akcich organizovanych Skolou a tudiz i pfi odborné praxi
pozivat alkoholické napoje a jiné omamné resp. navykové latky. Nesmi svévolné opustit
uréené pracovisté bez védomi pracovnika instituce, kterému jsou podiizeni. Musi dodrzovat
zéasady bezpecCnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni opatfeni, se kterymi byli na
pracovisti seznameni.
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